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Fakilte degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarini yGratir,

Fakultenin 6z degerlendirme raporunu hazirlar,

Fakultenin stratejik planini hazirlar,

Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistiriimesini saglar,

Fakultedeki programlarin akredite edilmesi icin gerekli calismalari yapar,

Fakultedeki programlarin akredite edilmesi icin gelen Akreditasyon ziyaret ekibinin

programini hazirlar ve yuratr,

Ogretim elemanlarina “Ogretim Siireci Degerlendirme Anketlerinin” uygulanmasini saglar,

Ogrencilerin Fakiilteyi degerlendirme anketlerini hazirlar ve uygulanmasini saglar,

Egitim-6gretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir,

Ogrenci konseyi ve temsilciligi igin gerekli olan segimleri yapar,

Dilek ve 6neri kutularinin diizenli olarak agilmasini ve degerlendirmesini yapar,

Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini hazirlar,

Fakultede 6gretim Uyeleri tarafindan yuritulen projeleri takip eder,

Fakilte kutiphanesinin zenginlestiriimesini ve diizenli bir bigcimde hizmet sunmasini saglar,

Derslik kapi programlari ile 6gretim elemani kapi1 programlarinin hazirlanmasini saglar,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar,

Ders Ucret formlarinin diizenlenmesini saglar ve kontrol eder,

Dekanin goérev alani ile ilgili verecegi diger igleri yapar,

Dekan olmadidi zamanlarda Dekanliga vekalet eder.

Yiksek lisans ve doktora egitimi, Sosyal Bilimler Enstitusu ile ilgili islemlerin takibi, (Sinavlar,

Programlar)

Fakiiltemiz Bilgisayar Uniteleri, siniflarin projeksiyon, ses sistemleri, konferans salonu, Web

sayfasi ve ekran duyurulari ile ilgili islerin takibi ve organizasyonu,

Fakllte icinde ve disinda yapilacak bilimsel, sosyal ve Kkultirel faaliyetlerin takibi ve

organizasyonu,

Ogrenci kultiplerinin etkinlikleri, mezuniyet téreni ile ilgili islemlerin yiiriitilmesi, gezi, cami,

Kutlu Dogum program ve gorevlendirilmeleri, 6grenci burslarinin temini,

Arastirma projeleri ile ilgili islemlerin takibi,

Fakdulte dergisi ve ilahiyat bulteni ile ilgili islemlerin takibi,

ilanlarin ve panolarin denetimi,

Diger Akademik ve idari islerin yiriitiilmesi,

idari Personel islerinin takibi ve denetimi,

Demirbas malzemelerin alimi, dagitilmasi ve denetiminin saglanmasi, odalarin dagilimi,

Bologna sureci ile ilgili iglerin takibi,

ilitam Programinin koordine edilmesi,

. Gorev alanlariyla ilgili konularda YOK, Rektérlilk veya diger kisi ve kuruluslardan gelen
yazilarin degerlendirilmesi ve cevaplandiriimasi

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhut ediyorum.
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